agenturkappa

Empfang (w/m/d) ab 01.10.2023
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Die gute Seele der Agentur — Wir suchen eine/n kreative/n Nutzenstifter/-in fiir den Empfang der Agen-
tur Kappa GmbH im Herzen von Halle (Saale) —ab 01.10.2023.

Was wir erwarten:

« Empfang und Betreuung von
Besuchern

+ Sicherer Umgang bei Telefon-
und Mailkontakten

« Unterstitzung der Geschéfts-
leitung bei organisatorischen
Aufgaben

* Abwicklung der Versandlogistik

+ Uberraschen und iiberzeugen
Sie uns

Dein Profil:

Hohes MalR an Zuverlassigkeit,
Loyalitdt und Engagement

Teamfahigkeit und Serviceorien-
tierung

Freude am Umgang mit Kunden,
Mitarbeitern und Lieferanten

Sicheres und freundliches Auf-
treten

Selbststandige Arbeitsweise und
organisatorisches Geschick

gute MS-Office Kenntnisse

Was wir bieten:

Anstellung als Minijob (10 Stun-
den/Woche verteilt auf 3 Tage)

7 nette Kollegen

ein modernes, kreatives Arbeits-
umfeld

kurze Entscheidungswege und
eine flache Hierarchie

offene, freundliche und team-
orientierte Unternehmenskultur

abwechslungsreiche Aufgaben-
felder

Wir freuen uns auf die Zusendung lhrer Unterlagen (Anschreiben, Lebenslauf, ggf. Zeugnisse
und Referenzen) per E-Mail an Anja Brockmann

mail brockmann(at)agenturkappa.com

Agentur Kappa GmbH
GroRe Ulrichstralie 23
06110 Halle (Saale)

agenturkappa.com



